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Natječaj za posao 

 

Zaklada SOLIDARNA u potrazi je za administrator/icom u sklopu fondova! 

  

Radno mjesto: Administrator/ica u sklopu fondova Zaklade SOLIDARNA  

Mjesto rada: Zagreb  

Vrsta zaposlenja: Ugovor na neodređeno vrijeme (probni rok: 6 mjeseci)  

Radno vrijeme: 50% radnog vremena (20 sati tjedno)  

Bruto plaća: 900,00 € + naknada za prijevoz i prehranu  

Rok za prijavu: 25.7.2025.  

 

O Zakladi SOLIDARNA  

Zaklada SOLIDARNA povezuje ljude i resurse kako bi zajedno gradili otpornije i uključivije društvo. Naša 

misija je stvarati prilike za dugoročnu pozitivnu promjenu, podržavajući pojedince i zajednice u 

ostvarivanju svog potencijala. Kroz stratešku filantropiju, inovativne modele podrške i partnerstva, 

omogućujemo prilike za obrazovanje, sigurnost, dostojanstven život i aktivno sudjelovanje u društvu.   

 

Opis posla  

Administrator/ica će imati ključnu ulogu u radu dva tematska fonda:  

• vođenje dokumentacije i administrativnih poslova za Fond za žene i Fond Desa & Jerko Baković  

• direktan rad i komunikacija sa korisnicima/ama fondova  

• suradnja s vijećima fondova i partnerima  

• sudjelovanje u unapređenju procedura i organizacijskog razvoja fondova  

• obavljanje drugih zadataka u skladu s potrebama  
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Uvjeti  

• VSS društveno-humanističkog usmjerenja  

• najmanje 2 godine relevantnog radnog iskustva  

• napredno korištenje MS Office alata  

• aktivno znanje engleskog jezika (govor i pisanje)  

• prednost: iskustvo rada u civilnom sektoru 

 Od tebe očekujemo  

• organiziranost i pouzdanost u administrativnim zadacima  

• senzibilitet za teme ljudskih prava i ranjivih skupina  

• jasnu i empatičnu komunikaciju  

• spremnost na timski rad i proaktivnost  

• motivaciju za profesionalno usavršavanje  

Što nudimo  

• stabilan radni odnos na pola radnog vremena  

• radno okruženje koje potiče rast i razvoj  

• podršku kroz superviziju i edukacije  

• poticajnu plaću i pravedne uvjete rada  

Kako se prijaviti? 

Pošalji životopis i motivacijsko pismo na e-mail adresu:  

posao@solidarna.hr  

Nepotpune i/ili zakašnjele prijave nećemo razmatrati. Kandidati/kinje koji uđu u uži izbor bit će pozvani 

na razgovor.  

 

Poslodavac:  

 Zaklada SOLIDARNA – Zaklada za ljudska prava i solidarnost  

 Kontakt: posao@solidarna.hr  

 🌐 https://solidarna.hr/ 
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